Takaritas és nem lakascélu bérlemények

Szervezeti egység vezetd (az adott munkaszervezeti egység munkavallaloinak munkavégzését
koordinalé munkavallalo): Miklés Jozsef

Tevékenységek:

A Polgarmesteri Hivatal épiiletének takaritasa, gondnoksagi teendoi egy részének

ellatasa:

- Az épiilet belso tertiletének és lidvaranak takaritasa, viragok, diszndvények
iiltetése.

A VARVAG Nonprofit Kft. részére végzett gondnoksagi feladatok:

- irodaszer-beszerzés,

- napi hasznalatabol fakado kis javitasok,

- Székhely, telephely biztonsagi rendjének kialakitasa és ellendrzése.

- A tarsasag tulajdona védelmével kapcsolatos jogszabalyok, utasitdsok végrehajtasa.
- Karesetek megeldzése, feltarasa.

- Irodabutor-sziikségletek Osszeallitasa, irodabutorok beszerzése, szétosztasa,
nyilvantartasa.

- Takaritasi feladatok intézése, az lizemeltetés (fiités, vilagitas, telefon, WC)
biztositasa.

- Gondoskodas az tizemeltetési problémak megsziintetésérol.

- Munkaruha, 61t6z06 biztositasa

Onkorményzati tulajdonti lakasok és nem lakés céljara szolgdlé helyiségekre
vonatkozo6an bérleményiizemeltetés:

- Onkormanyzat tulajdondban allo6 helyiségek bérleti szerzédésének elkészitése,
modositasa, megsziintetése, kezelése, palyazati eljarasok, versenyeztetési eljarasok
lebonyolitasa,

a bérleti szerz6désbdl kovetkezd bérbeadodi jogok gyakorldsa és kotelezettségek

teljesitése,

a helyiségek bérleti jogviszonyabol, hasznositdsdbol szadrmazo bérleti dija,

szolgaltatasi és egyéb dijak szdmlazasa, eldirdsa, nyilvantartdsa, beszedése és

behajtasa

- abérbeado6 hozzdjarulasi jogkorének gyakorlasa,

- tarsashazak kozgyiilésein az Onkormédnyzat képviselete, valamint a tulajdonost
megilletd ~ jogok  gyakorlasa, az  Onkormdnyzat  képviseletében  és
meghatalmazésaval,

- a helyiségek birtokba adasa, atadasa és a bérleti jogviszony megsziinése esetén azok
visszavétele,

- a bérlethez kapcsolodo kiilon szolgaltatdsok szervezése, igény szerinti biztositasa,

- a helyiségek karbantartdsa, allagmegovasa az Lt. Rendelkezéseinek megfelelden,

- a helyiségek felujitasaval (az ingatlan egészére illetve egy vagy tobb o szerkezetére
kiterjedé idészakonként sziikségessé vald olyan munkdk végzése, amelyek az



Telefon:

Fax:

eredeti miszaki dallapotot —megkdzelitéen vagy teljesen visszaallitjak),
korszerusitésével kapcsolatos feladatok tervezése,

felujitasi és hasznositasi terv készitése és benytjtasa a KT. rendelet alapjan
képviselo-testiileti jovahagyasara,

a helyiség sziikség szerinti, de legalabb évente egyszeri ellendrzése a szandékos
karokozas, illetve rendeltetésszerii hasznalat tekintetében, az ellenérzés
nyilvantartésa,

éves helyiségstatisztika 6sszeallitasa, tovabbitasa,

kényszerkoltoztetéseknél, életveszélyes épiiletekbdl koltoztetéseknél kozremiikodes,
vagyon ¢s helyiséggazdalkodasi koncepci6 kidolgozasa,

az dnkormanyzat tulajdonaban 4ll6 nem lakas célu ingatlanokkal kapcsolatos bérleti
¢és koziizemi dijtartozasok behajtasara, valamint a lakasok és helyiségek kitiritésére
vonatkozo peres eljarasok kezdeményezése, kezelése.

igyfélfogadas,

bejelentések, panaszok intézése.

Kéresetek megeldzése, feltardsa

Gondoskodas az lizemeltetési problémak megsziintetésérol.

helyiségek hibabejelentésének felvétele, hibaelharitasra megrendeld elkészitése,
sziikség esetén vallalkozoval szerzodéskotés elokészitése, egyéb bérldi bejelentések
ligyintézése,

intézményi felyjitasok bonyolitasa, kiilon a tulajdonos eseti megbizasa alapjan.

06/53-505-248

06/53-505-249



